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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Kutno, dnia 19.09.2011 r.

ZAMAWIAJACY:

Zwigzek Gmin Regionu Kutnowskiego
Ul. Wojska Polskiego 10a

99-300 Kutno

SPECYFIKACJA )
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

NA KOMPLEKSOWA REALIZACIE
CYKLU 12 MODULOW TEMATYCZNYCH SZKOLEN

w ramach projektu ,Sprawny Samorzad - profesjonalne ustugi

Znak sprawy: 341/8/2011

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zwigzek Gmin Regionu Kutnowskiego

Ul. Wojska Polskiego 10a

99-300 Kutno

REGON: 610191611

NIP: 775-19 93 152

Tel: 24/ 355 -23- 45; Fax: 24/ 355-23-44
Strona internetowa: www.zgrk.pl/bip

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej progéow unijnych w mysl
art. 10 i 39 Prawa zamoOwien publicznych ustawa z dnia 29.01.2004 r. (Dz. U. z 2010r. nr 113, poz. 759 z
poézn. zm.).

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:

a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759, Nr
161 poz. 1078 i Nr 182 poz. 1228 oraz z 2011 r. Nr 5 poz. 13 i Nr 28 poz. 143);

b) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajéow dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga byc¢ skfadane
(Dz. U. z 2009 r. Nr 226 poz. 1817);

c) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 roku w sprawie $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamdwienia publicznego (Dz. U. z
2009 r. Nr 224 poz. 1796);

d) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 roku w sprawie kwot wartosci
zamoéwien oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich (Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1795);
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e) w sprawach nieuregulowanych ustawg Prawo zamowien publicznych, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zmianami).

II1I. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zamodwien uzupetniajgcych na postawie art. 63 ust.1 pkt 6 ustawy
Prawo zamowien publicznych

IVv. INFORMACJE O MOZLIWOSCI ZLOZENIA OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

V. UMOWA RAMOWA

Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej

VI. INFORMACJE O MOZLIWOSCI ZLOZENIA OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VII. AUKCIA ELEKTRONICZNA
Zamawiajacy nie przewiduje organizowania aukcji elektronicznej

VIII. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa realizacja cyklu 12 modutdw tematycznych szkolen w formie
wyjazdowej dla 20 jednostek samorzadu terytorialnego woj. tddzkiego z nastepujacych powiatow:
kutnowskiego, teczyckiego, zgierskiego i towickiego zgodnie z wymogami okreslonymi w zataczniku nr 8 -
szczegbtowym opisie przedmiotu zamdwienia do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zwanej
dalej ,SIWZ".

Szkolenia realizowane w ramach projektu pn.: ,Sprawny Samorzad - profesjonalne ustugi” sg
wspoétfinansowane ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Program
Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013, Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji
samorzadowej.

Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa realizacja cyklu 12 moduléw tematycznych
szkolen w zakresie:
1) Organizacji i przeprowadzenie szkolen dla 240 osdb
2) Zapewnienie wyspecjalizowanej kadry dydaktycznej dla poszczegélnych modutdéw tematycznych szkolen
3) Przygotowania programoéw poszczegoélnych modutdw tematycznych szkolen
4) Przygotowanie harmonograméw poszczegdélnych modutéw tematycznych szkolen
5) Przygotowanie materiatow szkoleniowych dla 240 oséb
6) Zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia podczas szkolen
7) Zapewnienie sal szkoleniowych wraz z niezbedny sprzetem do prawidtowej realizacji poszczegdlnych
szkolen
8) Zapewnienie grupowego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw dla poszczegdinych grup
9) Zapewnienia dodatkowych konsultacji z trenerem dla uczestnikdw poszczegdlnych szkolen

2. W ramach przedmiotu zamodwienia, ktérym jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla
pracownikdw 20 jednostek samorzadu terytorialnego woj. tédzkiego z nastepujacych powiatow:
kutnowskiego, teczyckiego, zgierskiego i towickiego w zwigzku z realizacjg projektu pt.: ,,Sprawny
Samorzad - profesjonalne ustugi” Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi 12 tematycznych modutéw
tematycznych szkolen, z zakresu:

Modut I - ochrona $rodowiska i kpa
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Modut IT - podatki i opfaty lokalne i kpa
Modut III - ulgi podatkowe i umorzenia zalegtosci podatkowych i kpa

Modut IV - ustalenie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu (planowanie przestrzenne, prawo
budowlane) i kpa
ModutV - prawo lokalowe i gospodarka nieruchomosciami

Modut VI - decyzje z zakresu opieki spotecznej i kpa

Modut VII - procedury administracyjne i prawoznawstwo

Modut VIII- obieg dokumentow i kpa

Modut IX - tworzenie strategii rozwoju i plandw wykonawczych ich monitoring i ewaluacja

Modut X - system zarzadzania strategicznego wstepem do budzetu zadaniowego

Modut XI - Prowadzenie i aktualizacja biuletynu Informacji Publiczne, Prawoznawstwo

Modut XII - Wdrozenie w ramach BIP nowych ustug $wiadczonych za pomocg platformy ePUAP

3. Modut szkoleniowe:

a. Jeden modut szkoleniowy - to 2 zjazdy po dwa dni szkoleniowe kazdy

b. Jeden zjazd - to 2 dni, w ramach ktorych zostanie zrealizowanych 12 godz. szkoleniowych

c. Jeden dzien szkoleniowy - to 6 godz. ( po 45 min. kazda)

d. W ramach jednego modutu zostanie przeszkolonych 20 o0séb (dopuszcza sie przesuniecie ilosci
uczestnikdw pomiedzy poszczegdlnym grupami)

e. W ramach catego zamdwienia zostanie zrealizowanych 12 modutéw szkoleniowych, czyli 24
dwudniowe zjazdy

f. Poszczegdlne zjazdy w ramach jednego modutu beda realizowane w odstepach czasowych
(Zamawiajqcy nie przewiduje realizacji 4 dni szkoleniowych dzien po dniu)

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

80510000-2 ustugi szkolenia specjalistycznego,

55100000-1 ustugi hotelarskie,

70220000-9 ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne,
92312212-0 ustugi przygotowania podrecznikéw szkoleniowych,

55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw,

66512100-3 ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdow.

IX. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania przedmiotu zamodwienia - od dnia podpisania umowy do 30 wrzesnia 2012 r.
2. Ustuga bedzie realizowana w:
a) okresie do grudnia 2011 r. - 4 moduty
b) okresie od stycznia do wrzesnia 2012 r. - 8 modutéw
3. Zamawiajacy na min. 2 tygodnie przed terminem szkolenia poinformuje Wykonawcéw drogg pisemng o
doktadnej dacie planowanego szkolenia
4. Miejsce gdzie odbywaé sie beda szkolenia wskazuje Wykonawca przy zachowaniu warunkdéw
wskazanych przez Zamawiajaqcego w zataczniku nr 8 do SIWZ

X. WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy tj. dotyczace:
1.1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

1.2. Posiadaja wiedze i doséwiadczenie do wykonania zaméwienia

a) Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy - w tym
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okresie realizuje/zrealizowat przynajmniej dwa projekty w ramach poddziatania 5.2.1 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére realizowat jako projekt wiasny lub petnit funkcje Lidera w
projekcie partnerskim. Warto$¢ projektéw nie moze by¢é mniejsza niz 1 200 000,00 PLN. W tym
przynajmniej jeden z projektdw zostat juz zakoriczony. Na potwierdzenie do oferty nalezy zatgczyc
wzor minimalnego zakresu karty zamkniecia projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki ( w przypadku projektu zrealizowanego), kserokopie umowy o dofinansowanie ( w przypadku
projektu w trakcie realizacji)

b) Wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krdotszy - w tym okresie ustugi szkoleniowe dla pracownikéw
jednostek samorzadu terytorialnego. taczna liczba przeszkolonych pracownikow jst nie
moze byé mniejsza niz 250 co zostanie potwierdzone stosownymi dokumentami (np.
referencje, protokoty odbioru, wzorem minimalnego zakresu karty zamknigcia projektu w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki)

1.3. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje zespotem trzech osdb, w tym:
a) co najmniej dwoma osobami, z ktérych kazda:
- posiada wyksztatcenie wyzsze min. zawodowe, i,

— posiada min. 5 letnie doswiadczenie zawodowe w realizacji szkolen dofinansowywanych w ramach
EFS, ZPORR, SPO RZL co potwierdzi przedstawiajac odpowiednie dokumenty,
- zajmowala sie realizacjg szkolen w ramach min. 5 projektéw dofinansowanych w ramach EFS
b) co najmniej jedna osoba:
- posiadajacq wyksztatcenie wyzsze min. zawodowe,
- ktdra posiada min. 3 letnie doswiadczenie w koordynowaniu przynajmniej 2 projektami szkoleniowymi
wspoétfinansowanymi ze Srodkow Europejskiego Funduszu Europejskiego (w latach 2007-2013)
- ktora posiada kwalifikacje w koordynowaniu/zarzadzaniu projektami potwierdzone stosownym
certyfikatem metodykami PRINCE 2 (Foundation / Practitioner) lub rdwnowaznym
C) dysponuje lub bedzie dysponowat przynajmniej 3 trenerami do realizacji niniejszego zamédwienia.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze kazdy z 3 trenerow wskazanych
w ofercie posiada przynajmniej:
— trzyletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen zgodnych z przedmiotem zamowienia - zatacznik nr 8
do SIWZ oraz
— w ciggu ostatnich dwdch lat przed uptywem terminu sktadania ofert kazda z tych osdb przeprowadzita co
najmniej 7 szkolen odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia wraz z potwierdzeniem
nalezycie wykonanych ustug

1.4. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

a) Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze posiada ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zgodnej z przedmiotem niniejszego
zamowienia na wartos¢ co najmniej 500.000.00 zi (stownie: piecset tysiecy zi).

Jesli Wykonawca, na potwierdzenie spetnienia tego warunku przedstawi polise, a w przypadku jej braku inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia w innej walucie niz PLN, Zamawiajacy do oceny
spetnienia warunku przez danego Wykonawce przeliczy podang cene po $rednim kursie tej waluty w stosunku
do PLN publikowanym przez NBP z dnia publikacji ogtoszenia o zamdwieniu.

2. W postepowaniu moga wzig¢ udzial Wykonawcy, ktérzy speilniaja warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych

3. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, kazdy z warunkow
okreslonych w rozdziale X pkt 1.1 - 1.4 winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcdw albo wszyscy
ci Wykonawcy wspdlnie.
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4. Warunek okreslony rozdziatu X w punkcie 2 powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcéw samodzielnie.

5. Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu na potencjat
innych podmiotéw, ktére beda braty udziat w realizacji czesci zamowienia, przedkfada pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamédwienia.

6. Ocena spetnienia warunkdw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana zgodnie z formutg: spetnia -
nie spetnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach zatgczonych do oferty.

Z tresci zataczonych dokumentow i oswiadczen musi jednoznacznie wynikaé, iz Wykonawca spetnia
wyzej wymienione warunki.

XI.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU

POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu do oferty nalezy zataczy¢:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne =
wg zatlacznika nr 2

Wykaz wykonanych ustug zgodnie z rozdziatem X punkt 1.2 lit. a) w zakresie niezbednym do
wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, z podaniem
nazwy projektu, petnionej funkcji w projekcie, dat wykonania i ich wartosci - wg zatacznika nr 4
wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane

Wykaz iloSciowy przeszkolonych pracownikdw jednostek samorzadu terytorialnego zgodnie z
rozdziatem X punkt 1.2 lit. b) potwierdzony stosownymi dokumentami (np. referencje, protokoty
odbioru, wzorem minimalnego zakresu karty zamknigcia projektu w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki) - wg zatacznika nr 5

Wykaz dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia zgodnie z rozdziatem X punktem 1.3 lit. a) i b) - wg zalacznik nr 6 wraz z dokumentami
potwierdzajacymi wymagane doswiadczenie certyfikaty/tytuty, dyplomy wraz z o$wiadczeniem
Wykonawcy, ze informacje zawarte w ww. zataczniku sg prawdziwe

Wykaz kadry trenerskiej wyznaczonej do realizacji szkolen, zgodnie z rozdziatem X punkt 1.3 lit. c) -
wg zatacznika nr 7

Optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamodwienia.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia
publicznego, oswiadczenie o spetnianiu kazdego z warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 sklada
co najmniej jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy ci Wykonawcy wspdlnie.

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na
zdolnos¢ finansowa innych podmiotow, przedktada informacje banku lub spotdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, dotyczacg podmiotu, z ktérego zdolnosci finansowej korzysta na
podstawie art. 26 ust. 2b ustawy, potwierdzajacg wysoko$¢ posiadanych przez ten podmiot Srodkow
finansowych lub jego zdolno$¢ kredytowa, wystawiong nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert

aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
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uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert

1.10.aktualne zaswiadczenie wifasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy

Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert

1.11.aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt

4-8 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo skfadania
ofert

1.12.aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt

9 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert

1.13.wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkow udziatu w postepowaniu na

potencjat innych podmiotéw, ktore bedg braty udziat w realizacji czesci zamoéwienia, przedktada
takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy,
okreslonym w sekcji III niniejszego punktu podpunkt od 1.9. do 1.12,

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy nalezy zlozyc
nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniona, z zachowaniem sposobu reprezentacji:

2.1. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia w

okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych - wg
zatacznika nr 3

2.2. Aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,

2.3.

2.4

2.5.

2.6.

wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do
0s06b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

Jezeli, w przypadku Wykonawcy majgacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o
ktérych mowa w art. 24 ust.1 pkt 5-8 ustawy, majg miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca skfada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wtasciwego organu
saqdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych oséb w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sie
takich zaswiadczen - zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed
notariuszem, wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego
lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osdb.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 2.2 sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamowienie.

Dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 2.4 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 2.4, zastepuje sie je
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dokumentem zawierajgcym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sgadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

3. Wykonawcy, ktérzy wspdlnie beda ubiegac sie o udzielenie zaméwienia (art. 23 pzp):

3.1. Ustanowia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego.
Petnomocnictwo/upowaznienie do petnienia takiej funkcji wystawione winno by¢ zgodnie z wymogami
prawa, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z partnerdow i dotaczone do
oferty

3.2. Kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia sktada dokumenty wymienione
w rozdziale XI pkt. 2.1 i 2.2. Pozostate dokumenty skfadane sg wspdlnie

3.3. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z ustanowionym Petnomocnikiem

3.4. W przypadku, gdy za oferte najkorzystniejszg uznano oferte ztozong przez Wykonawcow ubiegajacych
sie wspdlnie o udzielenie niniejszego zamoéwienia (art. 23 ustawy Pzp) przed podpisaniem umowy,
Wykonawcy zobowigzani sg przedstawi¢ umowe regulujacg ich wspdtprace przy realizacji
przedmiotowego zamdwienia

3.5. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamodwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajgcemu, ze bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w
szczegolnosci przedstawiajac, w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia

XII. WADIUM I ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Wadium - zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium: 10 000,00 zt (dziesiec tysiecy zlotych).

2. Wadium nalezy wnie$¢ najpdzniej w terminie wyznaczonym na ztozenie oferty tj. do dnia 27.09.2011 roku
godz. 9%,

3. Wykonawca moze wnie$¢ wadium w:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z
pézn. zm.).

4. W przypadku wnoszenia wadium w pieniadzu Wykonawca jest zobowigzany wptaci¢ wadium przelewem
na rachunek PeKaO S.A. I Oddziat Kutno 82 1240 3190 1111 0010 0844 8829 (ksero przelewu nalezy
dofaczy¢ do oferty)

Za skuteczne wniesienie wadium w pieniadzu Zamawiajacy uwaza wadium, ktére w wyznaczonym
terminie odzina skltadania ofert znajduje _si na wskazanym rachunku bankowym

Zamawiajacego.

5. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

6. W przypadku wadium wnoszonego w innej formie niz w pienigdzu, wykonawca zataczy do oferty oryginat
dokumentu. Z tej gwarancji winno wynika bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgtoszone przez
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Zamawiajacego w terminie zwigzania ofertg, zobowigzanie Gwaranta do wypfaty Zamawiajagcemu petnej kwoty
wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych.

7. Oferta nie zabezpieczona akceptowang formg wadium spowoduje wykluczenia Wykonawcy.
8. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:

1) dokonat wyboru oferty najkorzystniejszej wszystkim Wykonawcom, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana;

2) zawarto umowe w sprawie zamowienia publicznego i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania
tej umowy;

3) zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamoéwienia.

9. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert.

10. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce.

11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca na wezwanie (zgodnie z art. 26 ust.
3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych), nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczen (zgodnie z art. 25 ust. 1
ustawy Prawo zamodwien publicznych) lub petnomocnictw, chyba, ze udowodnit, ze wynika to z przyczyn nie
lezacych po jego stronie.

12. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

13. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdécono wadium na
podstawie art. 46 ust. 1 ustawy PZP, jezeli w wyniku ostatecznego rozstrzygniecia odwotania jego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

14. Dowod wniesienia wadium w formie innej niz pieniezna nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale.

XIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE O0SOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg faksem Ilub pisemnie.

2. Kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdza fakt otrzymania oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub
informacji.

3. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami jest :
- Michat Prokopiak - specjalista ds. obstugi finansowej projektu tel. (24) 355 - 23 - 43 faks (24) 355 - 23 - 44

XIV. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
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Wykonawca zwigzany jest ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Na oferte skladajq sie:
1. Formularz Oferty - zatgcznika nr 1
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia - zatgcznik nr 8

3. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne -
zatacznika 2

4. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych -zatgcznik nr 3

5. Wykaz wykonanych ustug zgodnie z rozdziatem X punkt 1.2 lit. a) w zakresie niezbednym do wykazania
spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, rodzaju ustugi, dat wykonania i odbiorcow -zatacznik nr 4 wraz z dokumentami
potwierdzajacymi ich realizacje

6. Wykaz iloéci przeszkolonych pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego zgodnie z rozdziatem X
punkt 1.2 lit. b) potwierdzony stosownymi dokumentami (np. referencje, protokoty odbioru, wzorem
minimalnego zakresu karty zamkniecia projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki) -
zatacznik nr 5

7. Wykaz dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia zgodnie z rozdziatem X punkt 1.3 li. a) i b) - wg zatacznik nr 6 wraz z dokumentami
potwierdzajagcymi wymagane doswiadczenie certyfikaty/tytuty, dyplomy wraz z o$wiadczeniem
Wykonawcy, ze informacje zawarte w ww. zataczniku sg prawdziwe

8. Wykaz kadry trenerskiej wyznaczonej do realizacji szkolen, zgodnie z rozdziatem X punkt 1.3 lit. c) -
wg zatacznika nr 7, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie

9. Optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamowienia.

10. Aktualny odpis z wfasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajgq wpisu do rejestru,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do
0s06b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

11. W przypadku ztozenia oferty przez podmioty wystepujgce wspodlnie - upowaznienie dla wspdlnego
petnomocnika. Dokument petnomocnictwa musi by¢ ztozony w postaci oryginatu (lub notarialnie
poswiadczonej kopii)

12. Upowaznienie do podpisania oferty, o ile upowaznienie to nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych
do oferty. Upowaznienie musi by¢ w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

13. Podpisy ztozone przez Wykonawce powinny skfadac sie z czytelnego imienia i nazwiska lub parafki wraz
Z pieczeciq imienng

14. Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce (nie dotyczy petnomocnictwa). Zamawiajacy moze zadal przedstawienia oryginatu lub

Projekt ,Sprawny Samorzad — profesjonalne ustugi” wspétfinansowany ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Poddziatania 5.2.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki



UNIA EUROPEJSKA Lok 2
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI |

h . FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci

15. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skfadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez Wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza byc¢ sktadane przez
Wykonawcow wraz z ich ttumaczeniem sporzadzonym przez ttumacza przysiegtego

16. Wykonawcy przedstawig oferty zgodne z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
17. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej
18. Oferta powinna by¢ sporzadzona:

- w jezyku polskim,

- oferta musi by¢ ztozona na kolejno ponumerowanych stronach

- kazda poprawka w ofercie musi by¢ parafowana przez osobe upowazniong do podpisywania oferty, nie
dopuszcza sie stosowania korektora

19. Oferta (w tym wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia dotaczone do niej) jest jawna, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, a Wykonawca skfadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg one
by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania

20. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub ztozenie ofert
wariantowych /alternatywnych spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce

21. Wykonawca winien zamiesci¢ oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami w zamknietej kopercie opatrzonej:
danymi Wykonawcy (nazwa i adres lub czytelna piecze¢ firmowa Wykonawcy),
napisem:

~Przetarg nieograniczony na kompleksowa realizacje
cyklu 12 modutéw tematycznych szkolen
w ramach projektu ,,Sprawny Samorzad - profesjonalne ustugi”

Znak sprawy: 341/8/2011
oraz ,Nie otwierac przed dniem 27.09.2011 r. do godz. 11:00.”

22. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte tylko przed uptywem
terminu skfadania ofert okreslonym w rozdziale XVI pkt. 1

23. O wycofaniu oferty Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajacego na pismie
24. Zmiane oferty Wykonawca powinien zamiesci¢ w zapieczetowanej kopercie opatrzonej:
danymi Wykonawcy (nazwa i adres lub czytelna pieczeé¢ firmowa Wykonawcy),
napisem:
Zmiana oferty
~Przetarg nieograniczony na kompleksowa realizacje
cyklu 12 modutéw tematycznych szkolen
w ramach projektu ,Sprawny Samorzad - profesjonalne ustugi”

Znak sprawy: 341/8/2011.

oraz , Nie otwiera¢ przed dniem 27.09.2011 r. do godz. 11:00.”
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25. Oferte ztozong po terminie Zamawiajacy zwraca niezwiocznie Wykonawcy
26. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert
27. Otwarcie ofert jest jawne

28. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia

29. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny.

30. Informacje, o ktérych mowa w pkt 28 i 29, przekazuje sie niezwiocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

XVI. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ na adres podany w ogtoszeniu tj. Zwigzek Gmin Regionu Kutnowskiego, ul.
Wojska Polskiego 10 a, 99 - 300 Kutno pokéj nr 2 nie pdzniej niz do dnia 27.09.2011 r.. do
godz. 9:00.

2. Przy sktadaniu oferty wykonawcy na jego wniosek wydawane jest pokwitowanie.
3. Zamawiajacy niezwiocznie zwraca oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

XVII. TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN I ZMIANY TRESCI SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

1. Wyjasnienia tresci SIWZ
1.1 Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

1.2 Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na co najmniej 2
dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat
do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert tj. do dnia 23.09.2011 r.

1.3 Zamawiajacy przekazuje tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamieszcza tres$¢ wyjasnien na stronie i internetowej.

1.4 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt.1.2 ,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

1.5 Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na przedtuzenie terminu do zadawania pytan.
2. Zmiana tresci SIWZ

2.1 W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tresé
SIWZ. Dokonang w ten sposob zmiane zamawiajacy niezwlocznie przekazuje wszystkim wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ oraz zamieszcza jg na stronie internetowej.

3. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenia zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i informuje o
tym wykonawcow , ktérym przekazano SIWZ oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej, na ktérej
SIWZ zostata zamieszczona.

XVIII. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT, INFORMACJE NA TEMAT OCENY OFERT
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1. Otwarcie ofert

1.1 Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 27.09.2011 r. o godz. 11:00 w siedzibie Zwigzek Gmin
Regionu Kutnowskiego, ul. Wojska Polskiego 10 a, 99 — 300 Kutno. Otwarcie ofert jest jawne.

1.2 Oferty bedg otwierane wedtug nastepujacego porzadku:
a) koperty oznaczone napisem ,wycofanie”

Koperta oznaczona napisem ,wycofanie” bedzie otwierana w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu poprawnosci
postepowania wykonawcy, dotgczona do oferty wiasciwej, ktéra nie bedzie otwierana.

b) koperty oznaczone napisem ,zmiana”

Koperta oznaczona dopiskiem ,,zmiana” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty wykonawcy, ktéry wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian zostanie dofaczona do oferty.

c) koperty zawierajgce oferty przetargowe, co do ktérych stwierdzono, ze nie zostaty zmienione lub
wycofane, zgodnie z numeryczng kolejnoscig ich sktadania.

2. Publiczne badanie ofert

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia.

Nastepnie sprawdza nienaruszalnos¢ koperty z ofertg i prawidtowosc¢ jej oznakowania, zgodnie z czescig XV pkt
1.21 SIWZ. Imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) wykonawcy, a takze informacje dotyczace
ceny oferty i terminu wykonania przedmiotu zamoéwienia publicznego ogtaszane sg osobom obecnym na sesji
otwarcia ofert oraz niezwtocznie odnotowywane w protokole z sesji otwarcia ofert. Informacje, o ktérych mowa
dorecza sie wykonawcom, ktdérzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert, na ich wniosek.

3. Poufne badanie ofert

3.1 Oceny ofert bedzie dokonywata komisja przetargowa .W pierwszej kolejnosci ocenie bedzie
podlegato spetnienie warunkow formalnych.

3.2 Oferty spetniajace warunki formalne podlegajg dalszej ocenie zgodnie z rozdziatem XX. SIWZ.
3.3 W toku dokonywania oceny ztozonych ofert zamawiajacy:
a/ wzywa wykonawcéw:

- ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw, o
ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub

- ktérzy nie ziozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego os$wiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace btedy lub

- ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na
wezwanie zamawiajacego os$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce
warunkédw udzialu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez
zamawiajacego, nie pdézniej niz w dniu, w ktéorym uptynat termin skifadania ofert.

b/ moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest
prowadzenie miedzy zamawiajacym a wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie
jakichkolwiek zmian w jej tresci, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy,

4, Zamawiajacy poprawia w ofercie:
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a/ oczywiste omyiki pisarskie,

b/ oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
¢/ inne omyitki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

5. Zamawiajacy wykluczy wykonawcéw z ubiegania sie o zamdwienie publiczne na podstawie art. 24 ust. 1 i
ust. 2 ustawy

5.1 Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wykonawcow, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne niezwtocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty.

6. Zamawiajacy zgodnie z art. 89 ustawy odrzuci oferte jezeli:

a/ jest niezgodna z ustawa,

b/ jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia, z zastrzezeniem art. 87
ust. 2 pkt 3 ustawy,

¢/ jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

d/ zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia,

e/ zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
f/ zawiera btedy w obliczeniu ceny,

g/ wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3ustawy,

h/ jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

6.1 O odrzuceniu ofert zamawiajacy zawiadamia wykonawcdéw podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.

7. Zamawiajacy uniewazni postepowanie na podstawie art.93 ustawy gdy :

a/ nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b/ cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty,

c/ wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied,

d/ postepowanie obarczone jest niemozliwg do wusuniecia wada uniemozliwiajacq zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,

e/ w przypadkach o ktérych mowa w art. 91 ust.5 ustawy, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie.

8. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadamia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
réwnoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktdérzy:

a/ ubiegali sie o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu skfadania ofert,
b/ ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert .

9. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spos$rod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o
ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.
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XIX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

7.

Cene oferty nalezy poda¢ w ,Formularzu ofertowym” - zatgcznik nr 1 do SIWZ
Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN)

W cenie oferty Wykonawca uwzgledni wszystkie koszty wynikajace z zapiséw niniejszej SIWZ, niezbedne do
wykonania przedmiotu zamédwienia

Podane ceny sg obowigzujace w catym okresie waznosci oferty
Rozliczenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w PLN

Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczng. Zostanie wprowadzona do
umowy jako obowigzujgca strony przez caty okres realizacji zadania

Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku

XX.OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY

WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow oceny ofert:
Kryterium Znaczenie kryterium w % Liczba mozliwych do uzyskania
punktow
Cena 70% 70 punktéw
Doswiadczenie 30% 30 punktéw

2.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegoélnych kryteridw oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

Punkty w kryterium cena zostana obliczone wg wzoru:
Cena oferty najtanszej
------------------------------- x 100% x 70 = liczba punktéw
Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku

3. Kryterium doswiadczenie - liczba przeszkolonych pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego

Liczba przeszkolonych pracownikéw jst Liczba przyznanych punktéw

1-249 0 punktow

250 - 499 10 punktéw

500- 999 15 punktéw

1000 - 1499 20 punktow

1500 -1999 25 punktow

2000 i wiecej 30 punktéow
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4. Maksymalnie oferta moze uzyskac¢ 100 punktéw od jednego oceniajacego cztonka komisji.
5. Przez najkorzystniejsza oferte nalezy rozumiec oferte z najwyzsza iloscig punktéw

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich powtdrnej oceny

XXI. INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia Wykonawcdw,
ktorzy ztozyli oferty, o:

1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje

1.2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne

1.3. Wykonawcach, ktéorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia albo zapytania o cene

1.4. Terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamodwienia
publicznego moze by¢ zawarta

1.5. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktdérych
mowa w punkcie 1.1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie

2. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdwienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183, w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni - jezeli zostato
przestane w inny sposob

3. Zamawiajacy zawrze z wykonawcg umowe, ktdrego oferta zostata wybrana w sprawie zamowienia
publicznego w terminie i miejscu wskazanym w pismie zawiadamiajagcym o wyborze oferty na warunkach
podanych w SIWZ.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli dotyczy),
Zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktéorych mowa w
art. 93 ust. 1

XXII. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Zamawiajacy bedzie zgda¢ od Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5 % ceny catkowitej wynikajacej

z oferty.

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
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Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:

pienigdzu - przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego: Zwiazek Gmin Regionu
Kutnowskiego, ul. Wojska Polskiego 10a, 99 — 300 Kutno, banku: PeKaO S.A. I Oddziat Kutno
nr: 82 1240 3190 1111 0010 0844 8829;

poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej,
gwarancjach tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigeznym;

gwarancjach bankowych;
gwarancjach ubezpieczeniowych;

poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wpfaca przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniadzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o
koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wykonawcy.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 1 § 5 projektu umowy Zamawiajacy zwréci w terminie 30 dni od dnia
wykonania przedmiotu zamdwienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI

ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO
WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte, bedzie zobowigzany do podpisania umowy zgodnej z
opracowanym wzorem umowy - zatacznik nr 9 do niniejszej specyfikacji

2. Wzér umowy, po uptywie terminu do skfadania ofert, nie podlega negocjacjom i ztozenie oferty jest
réwnoznaczne z petng akceptacjg umowy przez Wykonawce

3. Zamawiajacy przewiduje, w celu nalezytego wykonania przedmiotu umowy, mozliwos¢ zmiany jej
postanowien w stosunku do tresci oferty Wykonawcy, w tym zmiane ostatecznego terminu wykonania
przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ust. 2, o ile zostanie spetniony jeden z nastepujacych warunkéw:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

gdy konieczno$¢ zmiany jest spowodowana zaistnieniem niezawinionych przez Wykonawce i/lub
Zamawiajgcego okolicznosci, ktorych nie mozna byto przy dotozeniu nalezytej starannosci przewidziec
w chwili zawarcia umowy, a ktére uniemozliwiajg prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy w terminie
okreslonym w § 1 ust. 2;

w przypadku utraty przez Zamawiajagcego zrdédta finansowania zamodwienia w catosci lub
w czesci, a takze w przypadku przesuniecia terminu finansowania zamoéwienia

zZmian po zawarciu umowy przepisow prawa lub wprowadzenia nowych przepiséw prawa lub zmiany
lub wprowadzenia nowej bezwzglednie obowigzujacej normy powodujacej konieczno$¢ zmiany,
modyfikacji lub odstepstwa w odniesieniu do przedmiotu zamdwienia

nie zatwierdzenie pfatnosci koicowej przez Instytucje Wdrazajacg
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4, Zamawiajacy przewiduje zmiany mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w umowie w zakresie:

1) zmiany terminu okreslonego w § 1 ust. 2,

2) zmian o0séb uczestniczacych w realizacji przedmiotu zamodwienia, pod warunkiem spetniania przez te osoby
warunkow okreslonych w siwz,

3) zmiany wartosci umowy w przypadku zmniejszenia ilosci uczestnikow lub innych okolicznosci powodujacych
zmiane wartosci wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

5. Wystgpienie ktorejkolwiek z wymienionych w punkcie 3 okolicznosci nie stanowi zobowigzania
Zamawiajacego do dokonania takich zmian, ani nie moze stanowi¢ podstawy roszczen Wykonawcy do ich
dokonania

6. Ewentualna zmiana umowy moze nastgpi¢ z uwzglednieniem wptywu, jaki wywiera wystgpienie okolicznosci
uzasadniajgcej modyfikacje na dotychczasowy ksztatt zobowigzania umownego

XXIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamodwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisdw ustawy przystuguija
$rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy: ,Srodki ochrony prawnej” tj. odwotanie i skarga.

2. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a/ opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
b/ wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
¢/ odrzucenia oferty odwotujacego, a takze od:

- tresci ogtoszenia o zamowieniu,

- postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej w terminach okreslonych w
art. 182 ustawy.

4. Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w
taki sposob, aby zamawiajgcy mogt sie zapoznac z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania przystuguje skarga do
sgdu. Skarge do sadu wnosi sie w terminie okreslonym w art. 198 b ust. 2 ustawy.

XXV. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. (DzU. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) Prawo zamodwien publicznych.

Do specyfikacji dotgczono:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,

2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy, o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu na podstawie
art. 22 ust. 1 prawa zamoéwien publicznych

3. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie

zamodwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych
Zatacznik nr 4 - Wykaz wykonanych ustug

Zatacznik nr 5 - Wykaz zrealizowanych miejsc szkoleniowych

Zatacznik nr 6 - Wykaz osob, ktdre beda wykonywaé zamowienia

Zatacznik nr 7 - Wykaz kadry

Zatacznik nr 8 — Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 9 — Wzér umowy
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