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Zalacznik nr 8
Znak sprawy: 341/8/2011

Pieczatka Wykonawcy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest: Kompleksowa realizacja cyklu 12 modutdw tematycznych szkolen w ramach
projektu ,Sprawny Samorzad - profesjonalne ustugi”. Ustuga jest wspoffinansowana ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego (EFS), Poddziatania 5.2.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa realizacja cyklu 12 moduiéw tematycznych
szkolen w zakresie:

1.1. Organizacji i przeprowadzenie szkolen dla 240 osdb

1.2. Zapewnienie wyspecjalizowanej kadry dydaktycznej dla poszczegdinych modutdw tematycznych
szkolen

1.3. Przygotowania programéw poszczegdlnych modutdw tematycznych szkolen

1.4. Przygotowanie harmonogramoéw poszczegdinych modutéow tematycznych szkolen

1.5. Przygotowanie materiatow szkoleniowych dla 240 osdb

1.6. Zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia podczas szkolen

1.7. Zapewnienie sal szkoleniowych wraz z niezbedny sprzetem do prawidlowej realizacji poszczegdinych
szkolen

1.8. Zapewnienie grupowego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow dla poszczegdinych
grup

1.9. Zapewnienia dodatkowych konsultacji z trenerem dla uczestnikéw poszczegolnych szkolen

2. W ramach przedmiotu zamodwienia, ktoérym jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla
pracownikdw 20 jednostek samorzadu terytorialnego woj. tdédzkiego z nastepujacych powiatow:
kutnowskiego, teczyckiego, zgierskiego i towickiego w zwiazku z realizacja projektu pt.: ,,Sprawny
Samorzad - profesjonalne ustugi” Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi 12 tematycznych modutow
tematycznych szkolen, z zakresu:

Modut I - ochrona $rodowiska i kpa

Modut II - podatki i optaty lokalne i kpa

Modut III - ulgi podatkowe i umorzenia zalegtosci podatkowych i kpa

Modut IV - ustalenie warunkoéw zabudowy i zagospodarowania terenu (planowanie przestrzenne, prawo

budowlane) i kpa

Modut V - prawo lokalowe i gospodarka nieruchomosciami

Modut VI - decyzje z zakresu opieki spotecznej i kpa

Modut VII - procedury administracyjne i prawoznawstwo

Modut VIII -obieg dokumentdw i kpa

Modut IX - tworzenie strategii rozwoju i plandw wykonawczych ich monitoring i ewaluacja
Modut X - system zarzadzania strategicznego wstepem do budzetu zadaniowego

Modut XI - Prowadzenie i aktualizacja biuletynu Informacji Publiczne, Prawoznawstwo

Modut XII - Wdrozenie w ramach BIP nowych ustug $wiadczonych za pomoca platformy ePUAP

Projekt ,.Sprawny Samorzad — profesjonalne ustugi” wspéffinansowany ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Poddziatania 5.2.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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Uczestnicy poszczegdélnych modutéw:

Modut I - Modut VIII - skierowany jest dla urzednikéw pracujacych w referatach organizacyjnych spraw
obywatelskich, rolnictwa, ochrony $rodowiska i gospodarki przestrzennej, ksiegowosci, oswiaty, opieki
spotecznej.

Modut IX - Modut X - skierowany jest do urzednikéw pracujacych w referatach ksiegowosci i inwestycji
Modut XI - Modut XII - skierowany jest do urzednikéw pracujacych w referatach redakcji BIP,
informatycznych

3. Termin i miejsce realizacji szkolen:
3.1. Termin realizacji - od dnia podpisania umowy - do 30 wrzesnia 2012 r., w tym:
- 4 moduty - termin realizacji - 2011 r.
- 8 modutéw - termin realizacji -2012 r.
Doktadny harmonogram poszczegdlnych szkolen zostanie ustalony z wytonionym wykonawca ustug.
Szkolenia realizowane w powszednie dni tygodnia od poniedziatku do pigtku.
Szkolenia bedg wytacznie realizowane na terenie woj. tddzkiego.

4. Modut szkoleniowy:
4.1. Jeden modut szkoleniowy - to 2 zjazdy po dwa dni szkoleniowe kazdy
4.2. Jeden zjazd - to 2 dni, w ramach ktérych zostanie zrealizowanych 12 godz. szkoleniowych
4.3. Jeden dzien szkoleniowy - to 6 godz. ( po 45 min. kazda)
4.4, W ramach jednego modutu zostanie przeszkolonych 20 os6b (dopuszcza sie przesuniecie ilosci
uczestnikdw pomiedzy poszczegdlnym grupami)

4.5. W ramach catego zamoéwienia zostanie zrealizowanych 12 modutéw szkoleniowych, czyli 24
dwudniowe zjazdy
4.6. Poszczegdlne zjazdy w ramach jednego modutu bedag realizowane w odstepach czasowych

(Zamawiajqcy nie przewiduje realizacji 4 dni szkoleniowych dzien po dniu)

5. W ramach organizacji pojedynczego zjazdu wykonawca zapewni:

5.1. Miejsca noclegowe - kazdorazowo jeden nocleg dla 20 oséb i wyktadowcy w pokojach max.
dwuosobowych z fazienkami w hotelu o standardzie dwoch gwiazdek, lub osrodku konferencyjno
- szkoleniowym spetniajacym wymogi hotelu dwugwiazdkowego - realizacja 11 modutéw
szkoleniowych

5.2. Miejsca noclegowe - kazdorazowo jeden nocleg dla 20 oséb i wyktadowcy w pokojach max.
jednoosobowych z fazienkami w hotelu o standardzie trzech gwiazdek, Iub os$rodku
konferencyjno - szkoleniowym spetniajacym wymogi hotelu trzygwiazdkowego - realizacja 1
modutu szkoleniowego

5.3. Sale szkoleniowa zdolna pomiesci¢ 20 os6b wraz z niezbednym sprzetem do prawidlowej
realizacji szkolenia mieszczacg sie w tym samym miejscu, co zakwaterowanie uczestnikow

5.4. Wyzywienie:
Wykonawca zapewni 1 $niadanie, 2 obiady, 1 kolacje oraz 4 przerwy kawowe wraz z obstugg
kelnerska.

Szczeg6ty dot. menu.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ wyzywienie, czyli:

- $niadanie w formie bufetu szwedzkiego — min. 2 potrawy na goraco (do wyboru: kietbaski lub paréwki,
jajecznica) i na zimno (wedliny i pasztety - rézne rodzaje, satatki, sery zotte, twarozki, Swieze pomidory i
ogorki, jogurty, ptatki $niadaniowe, $wieze pieczywo), kawa, herbata w réznych wariantach smakowych.

- Obiady muszga sktadac sie z: zupy i II dania (dania miesne/rybne; ziemniaki, ryz lub makaron), suréwki,
satatki (minimum 2 rodzaje); napoje 200 ml na porcje.

- Kolacja w formie bufetu szwedzkiego - min. 1 potrawa na gorgco (do wyboru: szasztyki miesne, pierogi)
oraz na zimno (minimum 2 satatki, wedliny, sery zétte, Swieze ogorki, pomidory), Swieze pieczywo, kawa,
herbata w réznych wariantach smakowych.

- Przerwy kawowe: gorgca kawa i herbata ($mietanka, cytryny, cukier), woda, soki, ciastka.

Nie dopuszcza sie uzycia plastikowych sztué¢céw i naczyn.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamiany okreslonej ilosci potraw na wegetarianskie lub dietetyczne, po
wczesniejszym zgtoszeniu.

Projekt ,.Sprawny Samorzad — profesjonalne ustugi” wspéffinansowany ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Poddziatania 5.2.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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5.5. Bezplatne miejsca parkingowe dla uczestnikdw poszczegdlnych zjazddéw
Zamawiajacy nie precyzuje doktadnej ilosci miejsc parkingowych
5.6. Grupowe ubezpieczenie uczestnikow poszczegdinych zjazdéw/modutdw od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow
5.7. Program szkolen:
Na co najmniej 10 dni roboczych przed planowang datg realizacji danego modutu tematycznego
Wykonawca przygotuje i przekaze do akceptacji Zamawiajgcego nastepujace informacje:
- szczegotowy program szkolenia
- harmonogram szkolenia
- wykaz trenera/treneréw prowadzacych szkolenie
- wzdr certyfikatu, ktéry otrzyma kazdy z uczestnikow szkolenia
- wzor ankiety ewaluacyjnej dla uczestnikdw szkolenia
5.8. Materiatly szkoleniowe:
Wykonawca przygotuje zestawy egzemplarzy materiatow szkoleniowych dla wszystkich
uczestnikdw poszczegdlnych modutéw. Na wszystkich materiatach szkoleniowych Wykonawca
umiesci logotypy zgodnie z wytycznymi dot. oznaczania projektu w ramach POKL
5.9. Zapewnienia dodatkowych konsultacji z trenerem za posrednictwem poczty elektronicznej
lub/i telefonicznie po zakonczonym szkoleniu
5.10. Prowadzenia niezbednej dokumentacji szkoleniowej, w tym: dziennikéw zajeé, list
obecnosci, odbioru materiatéow szkoleniowych, korzystania z cateringu. Dokumentacja
szkoleniowa zostanie oznaczona logotypami zgodnymi z wytycznymi dot. oznaczania projektu w
ramach POKL
5.11. Badanie satysfakcji z udziatu w poszczegdlnych szkoleniach
Wystawienia i rozdania certyfikatdw ukonczenia szkolenia zgodnie z obowigzujgcymi wzorami i
oznaczeniami

Rekrutacje uczestnikdow przeprowadzi Zamawiajacy, ktéry nastepnie przekaze liste uczestnikow w
podziale na poszczegdlne grupy

Uczestnikami szkolen moga by¢ wytacznie osoby wskazane przez Zamawiajacego

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji przeprowadzonych szkolen
Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢ realizowanych ustug

Wymagana jest nalezyta staranno$c¢ przy realizacji zobowigzan umowy

Wykonawca jest zobowigzany do informowania Zamawiajacego o wszystkich nieprawidtowosciach
realizowanych w ramach kazdego pojedynczego szkolenia, w tym o informowaniu Zamawiajacego o

ewentualnych nieobecnosciach wyznaczonych uczestnikéw szkolen

Wykonawca jest zobowigzany do informowania Zamawiajagcego o braku mozliwosci realizacji
poszczegolnych szkolen, jak i rdwniez o przyczynach takiego stanu

Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamodwienia uzgadniane beda przez Zamawiajacego z
ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy

Wykonawca zapewni mozliwos¢ bezposredniego kontaktu z przedstawicielem Zamawiajacego w
sekretariacie

Projekt ,Sprawny Samorzad — profesjonalne ustugi” wspétfinansowany ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Poddziatania 5.2.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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