UCHWALA NR XV/22/07

ZARZADU ZWIAZKU GMIN REGIONU KUTNOWSKIEGO
z dnia 19 lipca 2007 r.

w sprawie ustalenia zasad postepowania w zakresie realizacji zaméwien publicznych
w Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego oraz w sprawie nadania Regulaminu Pracy
Komisjom Przetargowym

Na podstawie art. 73 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2001 roku Nr 142, poz. 1591, z 2002 roku Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr
153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 roku Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr
102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005 roku Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr
17 poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007 roku Nr 48, poz. 327) i art. 18 ust. 2, art. 19, art. 20 i art.21
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2006 roku Nr
164, poz. 1163, Nr 170, poz. 1217, Nr 227 poz. 1658, z 2007 roku Nr 64, poz. 427, Nr 82, poz. 560)
oraz art. 35 ust. 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 249
poz. 2104; z 2006 r. Nr 45 poz. 319, Nr 104 poz. 708, Nr 170 poz. 1217, nr 170 poz. 1218, Nr 187
poz. 1381, Nr 249 poz. 1832; z 2007 r. Nr 88 poz. 587) oraz § 10 ust. 1 w zw. z § 11 Statutu (Dz.Urz.
Woj. Lodzkiego Nr 260, poz. 2021 z dnia 25 lipca 2006 roku) - Zarzagd Zwigzku Gmin Regionu

Kutnowskiego

uchwala, co nastepuje:

§1.

Ustala sie nastepujgce zasady postepowania w sprawie udzielenia zamowien publicznych w
Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego:

1. Do udzielania zamowien publicznych powotywane bedg kazdorazowo Komisje
Przetargowe.

2. Czionkowie komisji przetargowej przygotowujg i przeprowadzajg postepowanie o
udzielenie zamowienia publicznego, w szczegdlnosci dokonujg wyboru trybu udzielenia
zamowienia publicznego, sporzgdzajg dokumentacje przetargowa, dokonujg oceny, czy
dostawcy lub wykonawcy spetniajg wymagane warunki, oceniajg oferty oraz proponujg
wybor oferty najkorzystniejsze;.

3. Tryb pracy komisji oraz zadania komisji okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j
stanowigcy zatgcznik nr 1 do uchwaty.

4. Zatwierdzenia dokumentacji przetargowej oraz wyboru oferty najkorzystniejszej poprzez
zatwierdzenie propozycji komisji przetargowej dokonuje Zarzad ZGRK.

5. Do udzielania odpowiedzi i wyjasnien potencjalnym wykonawcom w trakcie procedur
przetargowych w imieniu Zarzgdu upowaznia sie Ewe Monike Ratajska.

6. Do wykonywania czynnosci okreslonych w pkt. 5 Zarzad odrebng uchwatg moze
powotac jeszcze inne osoby.



§ 2.

Na odstepstwa od zasad okreslonych w § 1 wymagana jest kazdorazowo zgoda Zarzgdu
ZGRK.

§ 3.

Traci moc uchwata nr LVI1/30/04 Zarzadu Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego z dnia 22
grudnia 2004 roku w sprawie ustalenia zasad postepowania w zakresie realizacji zamowien
publicznych w Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego oraz w sprawie nadania Regulaminu
Pracy Komisjom Przetargowym.

§4.

Uchwata wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.

Zarzad Zwigzku Gmin:
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Zatgcznik Nr 1

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1.

(zakres regulaminu)

Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdow
Komisji Przetargowych powotanych uchwatami Zarzgdu Zwigzku Gmin Regionu
Kutnowskiego, zgodnie z art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2006 roku Nr 164, poz. 1163, Nr 170, poz. 1217, Nr 227 poz. 1658,
z 2007 roku Nr 64, poz. 427, Nr 82, poz. 560), zwanej dalej Ustawa.

§ 2.

(obowigzki cztonkéw Komisji)

1. Czionkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynno$ci, kierujgc
sie wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkéw cztonkdéw komisji nalezy w szczegolnosci:
1) czynny udziat w pracach Komisij;
2) wykonywanie polecenh przewodniczgcego dotyczgcych prac Komisji;
3) niezwtoczne informowanie przewodniczgcego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych

wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisiji.

3. Cztonkowie Komisji nie mogg, bez zgody przewodniczgcego Komisji, ujawnia¢ zadnych

informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§ 3.

(prawa cztonkéw Komisiji)

1. Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisiji.

2. Czionkowie Komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z
pracg Komisji, w tym do ofert, zatgcznikdw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow,
opinii biegtych.

3. Czlonkowie Komisji majg prawo do zgtoszenia przewodniczgcemu Komisji pisemnych
zastrzezen do pracy Komisji.

§4.

(oswiadczenia o bezstronnosci)

Czionkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o istnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 Ustawy, niezwtocznie po zapoznaniu sie z



oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcdéw w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

§ 5.

(odwotanie cztonka Komisiji)

1. Odwotanie czionka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
moze nastgpi¢ wytgcznie z przyczyn okreslonych w ust. 2i 3.

2. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 17 Ustawy, nie ztozenia takiego oswiadczenia w terminie lub
oswiadczenia niezgodnego z prawdg, przewodniczgcy Komisji niezwitocznie wytgcza
cztonka Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego.

3. Przewodniczgcy Komisji wnioskuje do Zarzadu ZGRK o odwotanie cztonka Komisji w
przypadku:

1) wytgczenia cztonka Komisji z jej prac;

2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwdéch kolejnych posiedzeniach Komisji;

3) naruszenia przez czionka Komisji obowigzkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1
niniejszego Regulaminu;

4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisji;

§6.

(przewodniczacy Komisiji)

1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczgcy.
2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegolnosci:
1) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisji;
2) prowadzenie posiedzen Komisji;
3) informowanie czionkow Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisow Ustawy lub niniejszego Regulaminu;
4) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 4;
5) podziat pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
6) przedktadanie Zarzgdowi ZGRK do zatwierdzenia dokumentéw przygotowanych
przez Komisje;
7) nadzorowanie prawidtowego opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;
8) informowanie Zarzgdu ZGRK o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
9) nadzoér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

§7.

(sekretarz Komisiji)

Do obowigzkdéw sekretarza Komisji nalezy:

1) prowadzenie protokotu postepowania;

2) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczgcym — posiedzen Komisiji;

3) opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczgcego;



4) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;

6) przesytanie, po zatwierdzeniu przez Zarzad ZGRK, wnioskéw, ogtoszen i innych
dokumentow przygotowanych przez Komisje;

7) przyjmowanie i rejestracja wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

8) przyjmowanie i rejestracja ofert;

9) wydawanie zainteresowanym specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (SIWZ)

10)przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczacych SIWZ;

11)w razie zwotania zebrania wykonawcéw — prowadzenie protokotu zebrania;

12)przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania;

13)po zakonczeniu postepowania zarchiwizowanie cato$ci dokumentacji zwigzanej z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

§ 8.
(tryb pracy Komisji)

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

2. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
ktére byto przedmiotem postepowania lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

3. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw Komisiji.

5. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe
gtosow, rozstrzyga gtos przewodniczgcego.

6. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczgcy Komisji zwraca sie do Zarzgdu ZGRK 2z pisemnym
wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).

7. Przepisy dotyczace praw i obowigzkdéw cztonkéw Komisji stosuje sie odpowiednio do
biegtych (rzeczoznawcéw).

§ 9.

(protokoét postepowania o udzielenie zamoéwienia)

1. Protokét postepowania o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art. 96 ust.1 Ustawy,
sporzgdza sekretarz Komisji, a podpisujg wszyscy cztonkowie Komisiji.
2. Przewodniczgcy przedktada protokot postepowania Zarzgdowi ZGRK do zatwierdzenia.

§ 10.
(informowanie o pracach Komisiji)

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawnieni sg przewodniczgcy
Komisji i sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczgcego.



§ 11.
(czynnosci wstepne)

1. Komisja:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

ustala szacunkowg wartos¢ zamowienia, jesli wczesniejsze dokonanie wyceny jest
niemozliwe,

wybiera tryb postepowania i w razie wyboru trybu innego niz podstawowy -—
przygotowuije projekt decyzji Zarzgdu ZGRK albo wniosku do Prezesa UZP;

sporzgdza ogtoszenie o0 zamdwieniu albo zaproszenia do okreslonych wykonawcéw;
sporzadza SIWZ;

ocenia wykonawcow pod katem spetniania warunkow udziatu w postepowaniu i — w
razie potrzeby — przygotowuje pisma o wykluczeniu wykonawcy lub zaproszenia do
dalszego udziatu w postepowaniu;

w trybie negocjaciji lub z wolnej reki — przeprowadza negocjacje z wykonawcami;

po przeprowadzeniu negocjacji — przygotowuje zaproszenia do sktadania ofert oraz
wprowadza ewentualne zmiany do SIWZ, a jezeli wczesniejsze dokonanie wyceny
byto niemozliwe, ustala doktadnie szacunkowg warto$¢ zamowienia;

whnioskuje do Zarzgdu ZGRK o zatwierdzenie kwoty przeznaczonej na sfinansowanie
zamowienia.

2. W trybie z wolnej reki nie stosuje sie przepisow ust. 1 pkt4i7, § 12-14, § 15 ust. 1 oraz
§ 16 ust. 1.

§12.
(otwarcie ofert)

Przewodniczgcy komisji zobowigzany jest:

1) zapewnié, aby otwarcie ofert nastgpito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcow;

2) bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ kwote, jakg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

3) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

4) po otwarciu kazdej z ofert ogtosi¢: nazwe (firme) i adres (siedzibe) wykonawcy, a takze
informacje dotyczace ceny oferty;

5) zapewni¢, aby oferty, ktore zostaty ztozone po wyznaczonym terminie ich sktadania nie
byty otwierane, a po uptywie terminu na wniesienie protestu zostaty zwrécone.

§13.
(badanie i ocena ofert)

Po otwarciu ofert Komisja:

1) bada oferty ztozone przez wykonawcéw niewykluczonych z postepowania i — w razie
potrzeby — przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty;

2) zada, jezeli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert;



3) poprawia oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny w
tekscie ofert oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu omytek;

4) ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu;

5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postepowania.

§ 14.
(wybor oferty najkorzystniejszej)

1. Komisja proponuje wyboér najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej
przez cztonkow Komisji, po szczegdtowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami
biegtych (jezeli byli powotani).

2. Ocena ofert odbywa sie wytgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§ 15.
(zawiadomienie o wyniku postepowania)

1. Jezeli Zarzad ZGRK zatwierdzi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, sekretarz
Komisji zawiadamia niezwitocznie wykonawcdéw o dokonanym wyborze, a w przypadku
wskazanym w art. 92 Ustawy — rowniez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.

2. Jezeli Zarzad ZGRK podejmie decyzje o uniewaznieniu postepowania, sekretarz Komisji
zawiadamia o tym rdéwnoczesnie wszystkich wykonawcow, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne.

§ 16.
(czynnosci koncowe)

1. Jezeli SIWZ nie okresla wszystkich postanowien umowy, po wyborze oferty Komisja
odbywa spotkanie z Wykonawcg, na ktorym strony uzgadniajg postanowienia umowy nie
wymienione w SIWZ.

2. Jezeli nie wniesiono protestu na wybor oferty, przewodniczgcy Komisji przedktada do
podpisu Zarzadowi ZGRK umowe oraz zakonczony protokdt postepowania, a w razie
potrzeby — réwniez ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia.

§ 17
(postepowanie w przypadku wniesienia protestu)

1. W przypadku wniesienia protestu przewodniczgcy Komisji niezwitocznie zwotuje
posiedzenie Komisji.

2. Sekretarz Komisji wysyta informacje o wniesieniu protestu wszystkim wykonawcom
biorgcym udziat w postepowaniu.



. Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu w imieniu zamawiajgcego zobowigzane
sg, na wezwanie Komisji, udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbednych dla
opracowania stanowiska Komisji w sprawie rozstrzygniecia protestu.

. Protest, wraz ze stanowiskiem Komisji, przewodniczgcy przekazuje do rozpatrzenia
Zarzgdowi ZGRK.

§ 18.
(rozstrzygniecie protestu)

. Zarzad ZGRK rozstrzyga protest w terminach okreslonych w art. 183 Ustawy

. W przypadku uwzglednienia protestu Komisja powtarza oprotestowang czynnos$¢ lub
dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechane;.

. Sekretarz Komisji przekazuje wykonawcom rozstrzygniecie protestu oraz informacje o
powtorzeniu lub dokonaniu czynnosci.
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