Reglonn Kutnowskiegg

UCHWALA NR XXX.|24../2021

Zarzadu Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego
z dnia 15 Qrudises..... 2021 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i pkt 4 i art. 60 i 73a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. 2021 r. poz. 1372) i art. 44 ust. 3 oraz ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, 1236, 1535, 1773, 1927,
1981) — Zarzad Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego

uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie dla Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego Regulamin udzielania
zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Przewodniczgcemu Zarzgdu ZGRK.

§ 3. Traci moc Uchwata Nr 111/03/2/2015 z dnia 27 marca 2015 r. w sprawie procedur
udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w
ztotdbwkach réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Zwigzku Gmin:

1. Jakub Switkiewicz -
2. Zdzistaw Kostrzewa -

3. Mirostaw Wiodarczyk -




Zatgcznik
do Uchwaty Zarzgdu ZGRK

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000,00 Zt

§1.
ZASADY OGOLNE

. Kazde postepowanie jest jawne, za wyjatkiem zastrzezonych w ofertach informacji, ktore

zostaty przez wykonawce objete tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy

z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913, z

2021 r. poz. 1655).

. W kazdym postepowaniu obowigzujg zasady:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,
proporcjonalnosci i jawnosci postepowania,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w szczegélnosci wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, a roboty budowlane przy pomocy
dokumentacji projektowej, zgodnie z zapisami rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 25 czerwca 2021 r. w sprawie szczegdtowego zakresu i formy
dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2021 poz. 1169)
uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie
oferty.

Ustalania warto$ci zamoéwienia na dostawy i ustugi dokonuje sie z zachowaniem
nalezytej staranno$ci bez podatku od towaréw i ustug - VAT, a dla rob6t budowlanych za
pomocg kosztorysu inwestorskiego opracowanego metodg uproszczong lub przez
sporzadzenie wstepnej wyceny robot. Ustalenie warto$ci zaméwienia powinno bycC
dokonane nie wczesniej, jak na 3 (trzy) miesigce przed wszczeciem postepowania, dla
dostaw i ustug, a dla robét budowlanych na 6 (sze$s¢) miesiecy przed wszczeciem
postepowania.

Jezeli dopuszcza sie mozliwosé skfadania ofert czeSciowych, z ktérych kazda moze
stanowi¢ przedmiot odrebnego zamoéwienia, warto$cig zamoéwienia jest tgczna warto$¢
poszczegolnych czesci zamowienia.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia nalezy oszacowac¢ z nalezytg
staranno$cig warto§¢ zamoéwienia, w szczegoélnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy,
2) procedury zgodnej z niniejszym Regulaminem,
3) czy wydatek ma pokrycie w budzecie ZGRK.

Ustalenie warto$ci zamoéwienia nalezy udokumentowac.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie wartosci zamoéwienia sg w szczegbinosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz z ich ofertami

2) kosztorys inwestorski lub wstepna wycena robot,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),
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3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgce analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment ustalenia wartosci zamoéwienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia lub zanizanie wartoSci zaméwienia w celu

unikniecia stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub Regulaminu o udzielanie

zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt zwanego dalej
~,Regulaminem”.

Zapisy niniejszego Regulaminu znajdujg zastosowanie do udzielania zamowien
publicznych na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych warto$¢, bez podatku od
towardw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130 000 zt (netto).

§2.
ZASADY STOSOWANIA REGULAMINU

Zasady postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych dotyczg odpowiednio
zamowien o wartosci:

1) do 20 000,00 zt,

2) powyzej 20 000,00 zt do kwoty 130 000,00 zt,
Udzielenie zaméwienia o wartosci okreslonej w ust. 1 pkt 1 (do 20 000,00 zt) nie wymagajg
sporzadzania dokumentow  okreslonych niniejszym  Regulaminem. Dokonanie
wymienionego zaméwienia wymaga jedynie stwierdzenia przez pracownika
merytorycznego na dokumencie materiatowym o koniecznos$ci i zasadnosci jego dokonania.
Nie jest wymagane zawarcie pisemnej umowy, z wyjagtkiem umow na roboty budowlane.
Odpowiedzialno§¢ merytoryczna za udzielenie zaméwienia do wartosci 20 000,00 zt
spoczywa na pracownikach, kazdemu w zakresie jego dziatania. Uzasadnienie wydatku
powinno by¢ opisane na dokumencie materiatowym.
Udzielenie zamoéwienia o wartosci okreslonej w ust. 1 pkt 2 (powyzej 20 000,00 zt do kwoty
130 000,00 zI) poprzedza sporzgdzenie przez pracownika pisemnego zapytania
ofertowego, ktéry zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

§ 3.
ZAMOWIENIA O WARTOSCI OD 20 000,00 ZL. DO 130 000,00 ZL.

. Wszczecie postepowania nastepuje poprzez przekazanie zapytania ofertowego do wykonawcow,

ktorzy sg zdolni do wykonania zaméwienia, w liczbie nie mniejszej niz trzech.

. Zapytanie ofertowe (zatgcznik Nr 1 do regulaminu) przekazywane jest do wykonawcéw w

formie papierowej, za posrednictwem poczty elektronicznej, publikacji na stronie internetowe;j
zamawiajgcego, zgodnie z § 5.

Oferty w nakazanym terminie sg sktadane na adres siedziby lub poczty elektronicznej
zamawiajgcego zgodnie ze wskazaniem w zapytaniu ofertowym.

. Z przebiegu postepowania sporzgdza sie protokdt wg zatgcznika Nr 2 do Regulaminu, ktory

podlega zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego.

. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.
. Dopuszcza sie negocjowanie warunkéw realizacji zamdwienia publicznego z wykonawca,

ktérego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza w celu polepszenia oferty.

. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie

pracownik przechowuje przez czas okreslony w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt oraz
zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwow zaktadowych

§ 4.
ZAPYTANIE OFERTOWE

. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajgcego,



2) okreslenie przedmiotu zamoéwienia z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych,

3) termin wykonania zamowienia,

4) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

5) miejsce, termin i sposdb sktadania ofert,

6) adres poczty elektronicznej na ktéry nalezy sktadaé oferty,

7) opis sposobu przygotowywania ofert,

2. Zapytanie ofertowe moze rowniez zawierac:

1) warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb oceny ich spetniania,

2) wykaz oswiadczen lub dokumentoéw, jakie majg ztozy¢ wykonawcy do oferty,

3) wzér umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub zasadnicze postanowienia umowy
(dla robét budowlanych).

§ 5.
KOMUNIKACJA

1. Postepowania mogg by¢ prowadzone przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub
papierowe;.

2. Komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa¢ sie moze przy uzyciu
poczty polskiej, przesytek kurierskich, elektronicznej skrzynki podawczej ZGRK ePUAP:
IZGRK/SkrytkaESP, e-mail:  przetargi@zgrk.pl lub innego  powszechnego,
ogdlnodostepnego $rodka komunikaciji.

§ 6.
TERMINY SKLADANIA OFERT

1. Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz:
1) 3 dni, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi,
2) 5 dni, jezeli przedmiotem zamowienia s3 roboty budowlane.
2. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

§7.
ZASADY ODSTEPSTWA

1. Zasad postepowania przy udzielaniu zamoéwien okreslonych w § 3 i § 4 nie stosuje sie do
zamowien o warto$ci powyzej 20 000,00 zt do wartosci mniejszej niz 130 000,00 zt,
dofinansowanych ze $rodkéw Funduszy Unii Europejskiej. Postepowanie o udzielenie tych
zaméwien przeprowadza sie na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci.

2. Odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia postepowania konkurencyjnego moze nastgpic¢
w przypadku koniecznos$ci wykonania zamoéwienia w trybie pilnym, nagtym/awaryjnym,
wymagajgcym jego niezwtocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny (m.in. stan
wyzszej koniecznos$ci, potrzeba zapewnienia bezpieczenstwa lub ciggtosci dziatania, itp.).
Uzasadnienie odstepstwa od stosowania zasad konkurencyjnosci okreslonych w
Regulaminie i wyboru wykonawcy bez przeprowadzenia postepowania nalezy szczegétowo
uzasadni¢ we wniosku.

§ 8.
ODRZUCENIE OFERTY, WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, jezeli wystgpi jedna z ponizszych okoliczno$ci:
1) jest niezgodna merytorycznie z wymaganiami okreslonymi zapytaniu ofertowym,
2) ztozZenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,



3) oferta zawiera razgco niskg cene, ktéra nie gwarantuje wykonanie zaméwienia w sposéb
wymagany przez zamawiajgcego,

4) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych Zamawiajgcy w sposéb powszechnie
uznany za prosty, nie moze poprawic,

5) jezeli wykonawca nie wykazat, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajgcy wyklucza wykonawce, jezeli wystgpi jedna z ponizszych okolicznosci:

1) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jest
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Zamawiajgcym,

2) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
pozostawat w stosunku pracy lub zlecenia z Zamawiajgcym,

3) pozostaje z Zamawiajgacym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb

3. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

§9.
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli wystapi choéby jedna z ponizszych okolicznosci:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, a wykonawca, ktéry zlozyt najkorzystniejszg oferte w
negocjacjach nie wyrazit zgody na jej obnizenie,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie€,

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego.

§ 10.
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu

przesyla sie drogg elektroniczng do wykonawcdéw lub zamieszcza na stronie internetowe;:
www.zgrk.pl/bip lub zamieszcza na platformie zakupowe;j.

§ 11.
SPRAWOZDANIE

1. Sprawozdanie z przeprowadzonych w danym roku zamoéwien, objetych niniejszym
Regulaminem, Pracownik odpowiedzialny za zamowienia publiczne przedkfada
Kierownikowi Zamawiajgcego do dnia 15 lutego nastepnego roku.

2. Wzér sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik Nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

3. Po zaakceptowaniu sprawozdania wskazanego w ust. 1 niniejszego §, Kierownik
Zamawiajgcego przekazuje je Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych do dnia 1
marca.

§12.
W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

PRZEWODNICZACY ZARZADU

Zwiazku Gmin Regiofu Kutnowskiego




Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt

ZDAREPIAUN. ... .oooenveecereisiniiimiismomisiasatnssmainmmnsnss. isiaeeieseeR SRR RS RAR

Nazwa i adres wykonawcy™:

ZAPYTANIE OFERTOWE
1 ZAMMBWIBJACY: - ssussininipnssirsnssenss s mssnssnssssns o sassimmniiin ws s ssiais s issEsssiss s s ssis sunsss samss
zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zamowienia:

3. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ........cccecmrerrecmiisssneensssssesssssnnssssssnsssssssnsessssanssesssnsssssssnsnss

4. Termin ztozenia oferty:
oferte nalezy ziozy¢ w formie elekironicznej lub za posredniciwem platformy zakupowej * do dnia

5. Adres poczty elektronicznej na ktory nalezy ztozy¢ oferte:
6. Sposob przygotowania oferty:

7. Warunki udziatu w postgpowaniu, jakie bedg wymagane od wykonawcy*:

8. Kryteria oceny ofert:

Cena wykonania zamoéwienia - ................. %



9. Warunki platnosci: ...

10. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

12. Zalgczniki do zapytania ofertowego :

1) Fomularz ofertowy
.1 TR RSO
3 e
.................... ( myubka)
* - niepotrzebne skreslic . PRZEWODNICZAGY YARZADU
Zwigzku Gmin Region owskiego



Zatgcznik Nr 1
do zapytania ofertowego

LA SPIBWN: oovsnns vsumommsmmnns sn sss sobsmsssas
FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa i adres wykonawcy:
NIP: e,
REGON: ...
Tel. dokontaktdw: .............cccoiiiiiiiii,
e-Maill ...,
Do Zamawiajacego :
- OFERTA -

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

KWOte REHD . ..ousmmusmsinnmassmmssmsnsans zt
Podatelk VAT ... zt
Cang BIuMO . ssnss s zt

stownie ztotych :

1. OSwiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami wykonania zamoéwienia i nie wnosze
zastrzezen,

2. Oswiadczam, ze wykonam zamowienie w terminie

3. Oswiadczam, ze udzielam gwarancji na wykonany przedmiot zamoéwienia na okres ...........
miesiecy liczac od daty odbioru,

4. Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu na co skiadam ponizej
wymienione dokumenty Swiadczenia:




Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt

ZNAK SPraWY: ...oveieiee e ee e

PROTOKOL ]
Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000,00 Zt.

W celu udzielenia zamoéwienia na:

T WANI .o oo cinnminasas s simmmsmsas
1) zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych wykonawcow poprzez
przekazanie Zapytania ofertowego, ktdére stanowig integralng cze$¢ niniejszej

dokumentacji*:

2. Wterminiedodnia ..............c.ccoeeennne. r.dogodziny ..........c.oeueeinnnn. uzyskano

nastepujgce oferty:

L) T PP UPP za ceng:
......................... zt

. ST za cene
......................... zt

) e = et om0 R Ao 8 3 i e AR 3 za cene
......................... zt



......................... zt

.+ O za cene
......................... zt

5 PR za cene
......................... zt

Oferty Nr.................... ztozono po terminie i odestano do wykonawcy bez rozpatrywania.

3. Do oceny ofert stosowano nastepujgce kryteria:

1) cena za wykonanie zamowienia— ................ %
B e son snn i han s o An KR e mamm e o e %
< | S e %

4. W wyniku badania i oceny ofert w poszczegéinych ofertach stwierdzono uchybienia /lub
wykonawce wykluczono z postepowania z nastepujgcych powodow:

Cenaoferty : ......coooiiiiii zt brutto
Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Na tym protokét zakoniczono i podpisano:

10



Kutno, dnia

ZATWIERDZAM PROTOKOL Z POSTEPOWANIA | WYBOR OFERTY

*niepotrzebne skresli¢

NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

PRZEWODN!
Zwiazku Gmin R

CY ZARZADU

i Kutnowskiego

11

lewicz



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt

Kutno,dnia .............cooeuiet.

ZNakK SPrawy: .......ooviniiiiiiiiie e

INFORMACJA
O WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

ZAMAWIAJACY :

ZAWIADAMIA

ze w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

Cena oferty: .....cccccvmivirineninnnnn. zl brutto

Informacje przestano droga elektroniczng do wykonawcow /zamieszczono na stronie

internetowej:  ............cccco.... |  zamieszczono na platformie zakupowej
Data i podpis Kierownika
Zamawiajgcego
*- niewtasciwe skresli¢ | PRZEWODNICZABY ZARZADU
Zwigzku Gmin Regi tnowskfego

Jakub SwiNidwicz
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