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UCHWALA NR XXY.|3%.12021

ZARZADU ZWIAZKU GMIN REGIONU KUTNOWSKIEGO

z dnia JE.%MM.@/.. 2021 r.

w sprawie powotlania statej Komisji Przetargowej do zamowien
publicznych zwigzanych z inwestycjami

Na podstawie art. 73 ust.1 i 73a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 2021 r. poz. 1372) i art. 53 ust. 3, art. 54, art. 55 i art. 56 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598,
2054, 2269) oraz § 10 ust. 1 w zw. z § 11 Statutu ZGRK (Dz.Urz. Woj. £6dzkiego z 2006 r.
Nr 260, poz. 2021, z 2009 r. Nr 202, poz. 1822, z 2010 r. Nr 176, poz. 1443, z 2016 r. poz.
2948, 2020 roku poz. 7154) - Zarzad Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego

uchwala, co nastepuje:

§ 1.1. Do przeprowadzenia postepowan przez Zwigzek Gmin Regionu Kutnowskiego
o udzielenie zamoéwien publicznych zwigzanych inwestycjami powotuje sie statg
Komisje Przetargowag w nastepujgcym sktadzie:

- Ewa Monika Ratajska — Przewodniczgca Komisji
- lwona Piechocka — Sekretarz Komisiji
- Michat Prokopiak — Cztonek Komisji.

2. W przypadku niemozliwosci uczestniczenia w/w osdéb w komisji przetargowej
Zarzad ZGRK moze powota¢ inny sktad komisji odrebng Uchwats.

§ 2. Do sktadu komisji przetargowej mozna dodatkowo powota¢ osoby nie bedgce
pracownikami Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego.

§ 3. Regulamin Pracy Komisji stanowi zatgcznik do niniejszej Uchwaly.

§ 4. Tracg moc Uchwaty Zarzadu Nr 111/03/1/2015 i Nr 111/03/3/2015 z dnia 27 marca
2015 roku.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zarzad Zwiazku Gmin:

1. Jakub Switkiewicz -
2. Zdzistaw Kostrzewa -

3. Mirostaw Wiodarczyk -




Zatgcznik

do Uch aty Zarzadu ZGRK
nr XX X[2Huz dnia .AS.N4 2o v

....................

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1.

(zakres regulaminu)

Niniejszy regulamin okre$la organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw
cztonkéw Komisji Przetargowych powotanych uchwatami Zarzgdu Zwigzku Gmin
Regionu Kutnowskiego, zgodnie z art. 55 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598, 2054, 2269), zwanej
dalej Ustawa.

§2.

(obowigzki cztonkéw Komisiji)

1. Czionkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci,
kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegolnosci:
1) czynny udziat w pracach Komis;j;
2) wykonywanie polecen przewodniczgcego dotyczgcych prac Komisji;
3) niezwtoczne informowanie przewodniczgcego o} okolicznosciach

uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisii.

3. Czionkowie Komisji nie mogg, bez zgody przewodniczgcego Komisji, ujawniaé

zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisiji.

§ 3.

(prawa cztonkow Komisji)

1. Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach
Komisiji.

2. Czionkowie Komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw
zwigzanych z pracg Komisji, w tym do ofert, zatgcznikdw, wyjasnienn ztozonych
przez wykonawcéw, opinii biegtych.

3. Cztonkowie Komisji majg prawo do zgtoszenia przewodniczgcemu Komisji
pisemnych zastrzezen do pracy Komisiji.



§ 4.

(oswiadczenia o bezstronnosci)

Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o istnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 Ustawy, niezwtocznie po zapoznaniu sie z
o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcéw w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

§ 5.

(odwotanie cztonka Komisji)

1. Odwotanie czionka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego moze nastgpi¢ wytgcznie z przyczyn okreslonych w ust. 2 i 3.

2. W przypadku ztozenia przez czlonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 Ustawy, nie ztozenia takiego
oSwiadczenia w terminie Ilub o$wiadczenia niezgodnego z prawda,
przewodniczgcy Komisji niezwiocznie wytgcza cztonka Komisji z dalszego
udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Przewodniczgcy Komisji wnioskuje do Zarzadu ZGRK o odwotanie cztonka
Komisji w przypadku:

1) wytagczenia cztonka Komisji z jej prac;

2) nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci na dwéch kolejnych posiedzeniach Komisji;

3) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1
niniejszego Regulaminu;

4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisji;

§ 6.

(przewodniczacy Komisiji)

1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegélnosci:
1) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisiji;
2) prowadzenie posiedzen Komisji;
3) informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepiséw Ustawy lub niniejszego Regulaminu;
4) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 4;
5) podziat pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
6) przedktadanie @ Zarzadowi ZGRK do zatwierdzenia  dokumentéw
przygotowanych przez Komisje;
7) nadzorowanie prawidtowego opracowania dokumentacji postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego;
8) informowanie Zarzgdu ZGRK o problemach zwigzanych z pracami Komisji w
toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
9) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego.



§7.

(sekretarz Komisiji)

Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)

prowadzenie protokotu postepowania;

organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczgcym — posiedzen Komisiji;
opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje, w
zakresie zleconym przez przewodniczgcego;

obstuga techniczno-organizacyjna Komisiji;

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;
przesytanie, po zatwierdzeniu przez Zarzad ZGRK, wnioskéw, ogtoszen i innych
dokumentow przygotowanych przez Komisje;

przyjmowanie i rejestracja wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
przyjmowanie i rejestracja ofert;

wydawanie zainteresowanym specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
(SIwz)

10) przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczgcych SIWZ;
11) w razie zwotania zebrania wykonawcéw — prowadzenie protokotu zebrania;
12) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych

z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, w trakcie jego trwania;

13) po zakonczeniu postepowania zarchiwizowanie catosci dokumentacji zwigzanej z

postepowaniem o udzielenie zamowienia.

§8.
(tryb pracy Komisiji)

. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, ktére byto przedmiotem postepowania lub z chwilg uniewaznienia
postepowania.

Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na podstawie
sumy indywidualnych ocen czionkéw Komisiji.

Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna
liczbe gtoséw, rozstrzyga gtos przewodniczgcego.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, przewodniczacy Komisji zwraca sie do Zarzadu ZGRK z
pisemnym wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).

Przepisy dotyczgce praw i obowigzkéw cztonkéw Komisji stosuje sie odpowiednio
do biegtych (rzeczoznawcéw).



§9.

(protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia)

1. Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 96 ust.1
Ustawy, sporzadza sekretarz Komisji, a podpisujg wszyscy cztonkowie Komisiji.

2. Przewodniczgcy przedktada protokét postepowania Zarzgdowi ZGRK do
zatwierdzenia.

§ 10.
(informowanie o pracach Komisji)

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawnieni sg
przewodniczgcy Komisji i sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez
przewodniczgcego.

§ 11.
(czynnosci wstepne)

1. Komisja:

1) ustala szacunkowg warto§¢ zamowienia, jesli wczesniejsze dokonanie wyceny
jest niemozliwe,

2) wybiera tryb postepowania i w razie wyboru trybu innego niz podstawowy —
przygotowuje projekt decyzji Zarzgdu ZGRK albo wniosku do Prezesa UZP;

3) sporzgdza ogtoszenie o zamédwieniu albo zaproszenia do okreslonych
wykonawcow;

4) sporzagdza SIWZ,

5) ocenia wykonawcéw pod katem spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i
— w razie potrzeby — przygotowuje pisma o wykluczeniu wykonawcy lub
zaproszenia do dalszego udziatu w postepowaniu;

6) w trybie negocjacji lub z wolnej reki — przeprowadza negocjacje z
wykonawcami;

7) po przeprowadzeniu negocjacji — przygotowuje zaproszenia do skfadania ofert
oraz wprowadza ewentualne zmiany do SIWZ, a jezeli wczesniejsze dokonanie
wyceny byto niemozliwe, ustala doktadnie szacunkowg warto$¢ zamoéwienia;

8) wnioskuje do Zarzgdu ZGRK o zatwierdzenie kwoty przeznaczonej na
sfinansowanie zamowienia.

2. W trybie z wolnej reki nie stosuje sie przepiséw ust. 1 pkt4i7, § 12-14, § 15 ust. 1

oraz § 16 ust. 1.



§12.
(otwarcie ofert)

Przewodniczacy komisji zobowigzany jest:

1)
2)
3)
4)

o)

zapewni¢, aby otwarcie ofert nastgpito w miejscu i terminie, o ktérym
poinformowano wykonawcow;

bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ kwote, jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

po otwarciu kazdej z ofert ogtosi¢: nazwe (firme) i adres (siedzibe) wykonawcy, a
takze informacje dotyczace ceny oferty;

zapewni¢, aby oferty, ktére zostaly ztozone po wyznaczonym terminie ich
sktadania nie byly otwierane, a po podpisaniu umowy z wybranym wykonawcg
zostaty zwrocone.

§ 13.
(badanie i ocena ofert)

Po otwarciu ofert Komisja:

1)
2)
3)

4)
5)

1.

2.

bada oferty ztozone przez wykonawcéw niewykluczonych z postepowania i — w
razie potrzeby — przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty;

zgda, jezeli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert;

poprawia oczywiste omyiki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny
w tekscie ofert oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu omytek;
ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu;

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bgdz wystepuje o
uniewaznienie postepowania.

§ 14.
(wybor oferty najkorzystniejszej)

Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw Komisji, po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami
oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Ocena ofert odbywa sie wytgcznie na podstawie kryteribw oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.



§ 15.
(zawiadomienie o wyniku postepowania)

1. Jezeli Zarzad ZGRK zatwierdzi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej,
sekretarz Komisji zawiadamia niezwtocznie wykonawcéw o dokonanym wyborze,
a w przypadku wskazanym w art. 92 Ustawy — réwniez Prezesa Urzedu
Zaméwien Publicznych.

2. Jezeli Zarzad ZGRK podejmie decyzje o uniewaznieniu postepowania, sekretarz
Komisji zawiadamia o tym réwnoczesnie wszystkich wykonawcéw, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 16.
(czynnosci koncowe)

Przewodniczgcy Komisji przedktada do podpisu Zarzgdowi ZGRK umowe oraz
zakonczony protokét postepowania, a w razie potrzeby — réwniez ogtoszenie o
udzieleniu zamowienia.

PRZEWODN({EZACY ZARZADU

Zwiazku Gmin fegionu Kutnowskiego
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